 مملكة البحرين
 وزارة التربية والتعليم

 إدارة تقنيات ومصادر التعلم
 وحدة مختبرات العلوم

تعليمات هامة لاستخدام برنامج جرد المواد الكيميائية و الأجهزة العلمية لمختبرات العلوم
 يمكنك إنشاء نسخة من البرنامج و ذلك بحفظه في المكان الذي تراه مناسبا في الكمبيوتر حتى يبقى المستند الأصلي جاهزا دائما وعندها   يمكنك استخدامه عند جرد المواد وذلك حسب التعليمات التالية:

1. افتح البرنامج و سوف تظهر أمامك الصفحة الرئيسية وابدأ بملء البيانات التالية بالترتيب.
2. اختر اسم المدرسة بالنقر على السهم الموجود في خانة اسم المدرسة و سوف يظهر تلقائيا في الخانة المخصصة لذلك. 
3. اختر نوع المختبر ( لن يقبل البرنامج الانتقال الى جرد صنف آخر اذا لم يتم اختيار نوع المختبر). 
4. انتقل إلى خانة رقم الصنف، انقر نقرة واحدة على السهم الموجود على جانب الخانة سوف تظهر أمامك لائحة بجميع محتويات المخزن،  و من ثم يمكنك اختيار الصنف المطلوب بالنقر عليه و سوف يكتب تلقائيا اسم الصنف و رقم الصنف و الوحدة.
5. املء جميع الخانات التالية : العدد الكلي، الصالح، التالف والزائد.
6. لإضافة صنف جديد أضغط على صنف جديد.
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7. إملأ البيانات التي تظهر لك على الشاشة (رقم الصنف، اسم الصنف، الوحدة) ثم اغلق الشاشة.
8. انتقل الى خانة رقم الصنف واختر الرقم الذي اضفته (سيظهر الصنف الجديد في أول اللائحة) ثم اكمل البيانات المطلوبة.
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 لمعاينة الطباعة اضغط على طباعة تقرير.
10. لطباعة تقرير الجرد، اختر ملف File من شريط الأدوات الموجودة في أعلى الصفحة ثم اختر طباعة Print. 
ملاحظة: 
· لا يمكن الانتقال إلى جرد صنف آخر حتى تملأ البيانات الموجودة في جميع الخانات.   
· يمكن الغاء الصنف قبل اتمام البيانات باستخدام زر Esc.
· يجب اختيار نوع المختبر قبل البدء بالخطوة رقم 3.
· لا يمكن إجراء أي تعديل للأصناف المضافة في اللائحة.
· هذا وفي حالة الاستفسار نرجو الاتصال على هاتف رقم (243800) تحويل 249 ، 229.

· يجب إرسال كشوف الجرد الأصلية موقعه من قبل المدير و اعضاء لجنة الجرد مختوما بختم المدرسة، إلى وحدة مختبرات العلوم بادارة تقنيات ومصادر التعلم. 
· سوف ترجع جميع كشوف الجرد غير الأصلية أو تلك المرسلة من خلال الفاكس. 
· يتم إرسال كشوف الجرد تلقائيا في نهاية كل عام دراسي ( في موعد أقصاه 30 مايو ).
